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「フランス航空教育団短編映画作成等業務委託」 

プロポーザル実施要項 

 

本事業は、市が実施する「『フランス航空教育団と日仏交流』次の１００年事業」の一環

として、日本初の飛行場跡地に整備されている所沢航空記念公園について、航空に関する歴

史等を伝える短編映画の制作、発信等により、観光資源としての魅力を磨き上げ、アフター

コロナを見据えた市内のマイクロツーリズムを推進するとともに、フランス航空教育団を通

じた日仏交流の更なる推進を図ることを目的として、民間事業者のノウハウとアイデアを活

用するため、企画提案を募集するものである。 

 

１ 業務の内容 

（１）契約者 

所沢市長（所沢市産業経済部商業観光課） 

（２）業務名 

フランス航空教育団短編映画作成等業務委託 

（３）委託料 

１５，０００，０００円（上限） 

※本業務の契約締結に係る上限額（消費税及び地方消費税相当額を含む）であり、 

予定価格はこの範囲内で別途算定する。 

（４）契約期間  

契約締結日から令和５年３月３１日まで 

 

２ 応募資格 

次に掲げる要件をすべて満たす者であること。 

（１）過去５年間に地方公共団体、観光協会、民間企業と観光事業又は観光ＰＲに関する業

務委託契約を誠実に履行した実績を有する者であること。 

（２）次のアからエまでのすべてに該当すること。 

ア 地方自治法施行令第 167 条の 4 の規定に該当しない者であること。 

イ 所沢市競争入札参加者の資格等に関する要綱第３条の規定に該当しない者であ

ること。 

ウ 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づき更生手続開始の申立てがなされ

ている者でないこと、又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づき再生手

続開始の申立てがなされている者でないこと。ただし、手続き開始決定後に所沢市

が別に定める競争入札参加資格の再審査を受けている者はこの限りでない。 

エ 本プロポーザルの公募の日から本契約の成立までの期間に、所沢市建設工事等の

有資格業者に関する入札参加停止等措置要綱に基づく入札参加停止の措置を受け

ていない者であること。 
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３ スケジュール 

令和４年 ４月２０日（水） 公募開始（市ＨＰに公開） 

令和４年 ４月２２日（金） 質問の受付期限 

令和４年 ４月２６日（火） 質問に対する回答 （市ＨＰに公開） 

令和４年 ４月２８日（木）午後５時まで プロポーザル参加希望書の提出期限 

令和４年 ５月 ９日（月）正午まで 企画提案書の提出期限（厳守） 

令和４年 ５月下旬 プロポーザル結果の連絡・通知発送 

 

４ 質問事項の受付 

プロポーザルの内容に関する質問を次のとおり受け付ける。 

（１）受付期限 

令和４年４月２２日（金）まで 

（２） 受付方法 

「質問書（様式１）」に記入の上、電子メールで提出すること。 

（メールアドレス：a9155@city.tokorozawa. l
エル

g.jp） 

（３） 回答方法 

質問に対する回答は、質問を行った事業者名等を伏せた上で、市ホームページにて

公開する。なお、電話等による質問については、委託業務の内容に関するものは応じ

ない。 

 

５ プロポーザル参加希望書の提出 

（１）提出期限 

令和４年４月２８日（木）午後５時まで 

※持参の場合、土曜日、日曜日及び祝日は受け付けない。 

（２）提出方法 

持参、郵送、FAX、電子メールのいずれかの方法により、「プロポーザル参加希望書

（様式２）」を提出すること。 

【宛先】 

所沢市産業経済部商業観光課  

〒３５９－８５０１ 埼玉県所沢市並木１－１－１市役所別館 

電話：０４－２９９８－９１５５ 

メール：a9155@city.tokorozawa. l
エル

g.jp 

※郵送の場合は、到着したことを確認できる種類で郵送することを推奨する。なお、

不着の場合の責任を市は負わないこととする。 

   ※FAX 又は電子メールの場合は、受信の確認の電話を商業観光課にしてください。 

  



 3 / 6 

 

６ 企画提案書等の提出 

（１）提出期限 

令和４年５月９日（月）正午まで（時間厳守） 

（２）提出部数 

下記（３）①の提出書類を９部（正本１部、副本８部及び CD—R または DVD—R 

 9 枚）を末尾記載の提出先に持参又は郵送すること。 

※持参の場合、土曜日、日曜日及び祝日は受け付けない。 

※郵送の場合は、到着したことを確認できる種類で郵送することを推奨する。なお、

不着の場合の責任は市は負わないこととする。 

（３）提出書類等及び留意事項 

①企画提案書 

仕様書の内容を満たす提案内容で、提出書類ごとにＡ４版で作成すること。 

順番 名称 様式 留意事項 

1 表紙 様式３  

2 目次 任意書式  

3 会社概要 

様式４ 

・法人の概要（設立趣旨、事業内容、実

績）が分かるパンフレット等を添付す

ること。 

・共同提案者又は特定の協力会社がある

場合は、この様式により記載し、同様

に提出すること。 

4 提案内容 

任意書式 

・企画提案の理念と基本方針、仕様書の

各項目に沿った実施内容、方法を記載

すること。 

・仕様書のどの項目に関する提案かを明

確に記載すること。また、提案に当た

っては、「仕様書の内容を具体化した

もの」と「独自で上乗せするもの」の

区別が明確に判別できるようにする

こと。 

5 業務工程表 任意書式  

6 業務の実施体制調書 

任意書式 

・本市職員と綿密な打合せを随時行える

体制を明記すること。 

・様式４に記載する共同提案者又は特定

の協力会社がある場合は、実施体制に

明記すること。 
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7 委託料見積書 

任意書式 

・宛先は「所沢市長 藤本 正人」とす

ること。 

・法人代表者印を押印すること。 

・業務ごとの内訳がわかるものとするこ  

と。 

8 誓約書 様式５  

9 類似事業の実績を証す

る書類の写しと原本 

 ・契約書、完了検査結果通知と納品物 

等の写しを添付すること。 

※副本にも全ての添付書類を添付すること。ただし、「委託料見積書」及び「誓約書」

についてはコピーを添付すること。 

 

②プレゼンテーション動画 

  新型コロナウイルス感染拡大防止の観点から、対面式のプレゼンテーションを実

施しません。 

その代替としてプレゼンテーションの代わりとなるＰＲ動画の提出をしてくださ

い。 

  時間は１５分以内として、提案者のスキル、ノウハウ、実績、業務遂行能力等を

測ることが可能なものを期待しています。 

  なお、提出に当たってはＭＰ４形式ファイルをＣＤ-ＲまたはＤＶＤ-Ｒに保存して

提出してください。 

  

（４）その他 

ア 企画提案は１者につき１提案に限り、複数の提案があった場合には当該提案者の 

企画提案を全て失格とする。 

イ 企画提案書の提出後は、その内容を変更することはできない。 

ウ 提出された応募書類は返却しない。 

エ 応募書類の作成に係る経費は、提案者の負担とする。 

 

７ 審査のポイント 

   ①同種、類似業務の実績 

②業務における実施方針（提案力、柔軟性等） 

③スケジュール管理能力 

④業務実施体制 

⑤独自提案の評価 
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８ 優先交渉権者の選定 

（１）決定方法 

優先交渉権者の選定に当たっては、提出された応募書類をフランス航空教育団短編

映画作成等業務委託に係るプロポーザル評価委員が総合的に審査し、評価が最も高か

った提案者を優先交渉権者として選定する。 

審査に当たっては企画提案内容、実務実施能力、業務実施体制、見積額等に基づき

総合的に評価する。 

（２）審査結果 

令和４年５月下旬に電話又は電子メールで連絡する。併せて個別に通知文書を郵便

により発送する。 

なお、審査及び審査結果についての問合せには応じない。 

 

９ 契約の相手方の決定方法 

 市は、優先交渉権者と業務履行に必要な協議を行い、協議が整った場合は優先交渉権

者から改めて見積書を徴収し、見積書を精査の上、随意契約による委託契約を締結する。 

 なお、優先交渉権者が、業務履行に必要な能力を有しない場合や契約締結までの間に

事故がある場合等、委託契約の協議が整わない場合は、総合点が２番目に高かった者と

改めて協議を行う。以下同様の方法により、総合点が３番目に高かった者までが契約の

相手方となる可能性を持つものとする。 

 

 

10 情報公開 

 契約の相手方として決定した企画提案者の名称、審査結果の概要等の情報公開を行う。 

 なお、所沢市情報公開条例に基づき、企画提案者の応募書類等の情報公開を行う場合

がある。 

 

11 その他留意事項 

次の各号いずれかに該当する提案は失格とする。 

ア 談合その他不正行為が行われたと認められるもの。 

イ 資格審査の結果、参加資格がないと認められるもの。 

ウ 虚偽の申請により資格を得た者が提出したもの。 

エ 指定する提出期限を超えて提出（到達）したもの。 

オ 「６（３）提出書類等及び留意事項」に定める書類がないもの。 

カ 委託料上限額を超える金額で見積書を提出したもの。 
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キ 見積金額を訂正したもの。 

ク 誤字、脱字等により意思表明が不良であるもの、又はこれを訂正して押印のない

提出書類により参加申込をしたもの。 

 

12 連絡先・応募書類の提出先 

〒３５９－８５０１ 

埼玉県所沢市並木１－１－１ 所沢市役所別館 

所沢市産業経済部商業観光課  堤・町田・井上・山本 

電話：０４－２９９８－９１５５ 

メール：a9155@city.tokorozawa. l
エル

g.jp 


